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Sürecin Girdileri: Yapılacak vekalet işlemi ile ilgili bilgilerin, Başkanlığımıza ulaşması. 

Sürecin Çıktıları: İlgili personele vekalet verilmesi. 

Sürecin Kaynakları: Personel Otomasyon Sistemi (ORACLE), Elektronik Belge Yönetim Sistemi 

Süreç Performans Kriterleri: İşlemin başarıyla sistemde gerçekleştirilmesi.  

SÜREÇ    Girdi 
(Tedarikçi) 

Çıktı 
(Müşteri) 

 Kaynak 

Kontrol 
(Performans Ölçütleri) 
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Şube Müdürü 
Daire Başkanı 
İdari Personel 

ORACLE 

Belgenet 

Belgenet 

Şube Müdürünün verdiği bilgiler doğrultusunda, 
ilgili kişinin ORACLE programından vekalet 
bilgileri girilir.  

Onaylanan vekalet yazısı, izin / görev bitimine 
kadar bekletilir ve vekalet edecek olan kişinin 
özlük dosyasına kaldırılır.

Belgenete aktarılır ve Rektörlük Makam Oluru 
oluruna sunulur.

Bir nüshası ise Rektörlük Makamı 
dosyasına kaldırılır.

Vekalet onayı geldikten sonra belgenet 
üzerinden ilgili tarihler aralığında vekalet 

edecek kişiye yetki verilir. 
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