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Sürecin Girdileri: İzin türüne göre gerekli belgenin, ilgili birime ulaşması. 

Sürecin Çıktıları: Personelin mazeretine göre ilgili iznin yazılması. 

Sürecin Kaynakları: Personel Otomasyon Sistemi, Elektronik Belge Yönetim Sistemi 

Süreç Performans Kriterleri: İşlemin başarıyla sisteme işlenmesi.  

SÜREÇ    Girdi 
(Tedarikçi) 

Çıktı 
(Müşteri) 

 Kaynak 

Kontrol 
(Performans Ölçütleri) 
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Dokümanlar 

İdari Personel 

İdari Personel 

İdari Personel 

ORACLE 

ORACLE 
Belgenet 

Belgenet 
İzin Çıktısı 

İlgili personelin mazeretini içeren izin 
durumuna göre Oracle sistemi üzerinden izni 
yazılır. (Evlilik izni için personelden davetiyesini 
içeren dilekçe Belgenet üzerinden gelir.)

Oracle sistemi üzerinden girilen izin Belgenet 
sistemine aktarılır, ilgili ekler eklenerek onay 
akışına sunulur. (657-4/A kadrolu personellerin 
mazeret izinleri Rektöre açılır.) 

Belgenet üzerinden onaylanan izin çıktısı 
alınrak izin dosyasında bekletilir. Personel 
iş başı yaptığında özlük dosyasına kaldırılır. 
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