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Sürecin Girdileri: 657-4/D Sürekli İşçi Kadrosunda görev yapan personellerin, maaşlarının ödeme vaktinin 
gelmesi. 

Sürecin Çıktıları: Personellerin maaşlarının hesaplarına yatırılması. 

Sürecin Kaynakları: İnsan Kaynakları Otomasyonu (ENİBRA), Mali Yönetim Sistemi (MYS) 

Süreç Performans Kriterleri: Maaşların, zamanında eksiksiz şekilde personellerin banka hesaplarına 
yatırılması. 

SÜREÇ    Girdi 
(Tedarikçi) 

Çıktı 
(Müşteri) 

 Kaynak 

Kontrol 
(Performans Ölçütleri) 
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Dokümanlar 

 

Bilgisayar 
İşletmeni 

İdari ve Mali İşler 
Daire Başkanlığı 

Mutemet 

İnsan 
Kaynakları 
Otomasyonu 
(ENİBRA) 

Mali Yönetim 
Sistemi (MYS) 

Elektronik 
Ödeme Emri 
Belgesi 

Her ayın başında ENİBRA sistemi üzerinden 
aylık puantajlar kontrol edilir. 

İdari ve Mali İşler Daire Başkanlığı İnsan 
Kaynakları Birimi’nden hesaplanmış olan 
maaş bilgileri e-posta yolu ile gelir. 

Kontrolleri yapılan maaş evrakları için MYS 
üzerinde Ödeme Emri Belgesi düzenlenir. 

Elektronik ödeme 
emri belgesi 
onaylandı mı? 

Onaylanan Ödeme Emri Belgesi ve eklerinin 
çıktısı alınarak maaş dosyasında saklanır. 

Düzenlenen elektronik ödeme emri belgesi 
Gerçekleştirme Görevlisi ve Harcama 
Yetkilisi onayına sunulur. 
 

İşlem sonu 
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