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Kaynak

Girdi el ' e Cikt1
(Tedarikgi) SUREG (Miisteri)

Kontrol
(Performans Olgtleri)

Surecin Girdileri: Haftalik olarak Akilli Kart Rapor Ara Birim ekranindan alinan dokimanlar

Surecin Ciktilari: Gelirin, Saglik Kultir ve Spor Daire Baskanligi yemek geliri hesabina aktariimasi

Siirecin Kaynaklari: Belgenet Programi, Akilli Kart Rapor Ara Birim ekrani

Sure¢ Performans Kriterleri: Yazinin ilgili birime ulagsmasi
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Dokiimanlar

iigili haftanin ortasinda 6nceki haftanin
yemek  gelirlerinin  Daire  Baskanhgi
hesabina gelir olarak aktariimasi gerekir.

|

Akilli Kart ara birim ekrani kullanici adi ve
sifresiyle giris yapilir.

Ana sayfada bulunan kasa raporlar haftalik
sekmesinden bir dnceki haftanin ilgili tarihi
secilip listeledikten sonra ¢ikti alinir.

v

Ana sayfada bulunan kasa raporlar haftalik
secenekli sekmesinden bir 6nceki haftanin
ilgili tarihi segilip listeledikten sonra ¢ikti alinir.

¢

Ana sayfada bulunan yemekhane raporlari -
detayli gecis raporu sekmesinden bir dnceki
haftanin giinlik gegisleri ile ilgili tarihi girilip

listeledikten sonra ¢ikti alinir.

!

Ciktilari alinan veriler Sube Miduri’'ne
imzalatilir ve taratilip ortak alana kaydedilir.

{

Belgenetten Mali isler Birimine hitaben

Biro Personeli

Biro Personeli

Biro Personeli

Biro Personeli

Biro Personeli

Biiro Personeli /
Sube Muddrd

Biiro Personeli

Haftalik gecis
dokimani

Haftahk
secgenekli gegis
dokumani

Gunlik gegis
dokiimani

Haftalik, haftalik
segenekli ve
gunlik gegcis
dokimanlari

Haftalik, haftalik

aktarim yazisi hazirlanir. Taratilan veriler ek secenekli ve
olarak yazi akiginda sunulur. gunlik gegis
dokumanlari

Siire¢ Adimlari Sorumlu ilgili

Dokiimanlar
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Bilgileri kisminda Konu sekmesine “Kurumsal
Kimlik Karti Gelirleri” yazilir.

v

“Memur ya da ls¢i, Calisan (yaziyi yazan kisi),
Sube Muduru veya Vekili, Daire Bagkan
Yardimcisi, Daire Baskani segilir.
Kargilarindaki paraf kismi Daire Bagkani
yaziyi imzalar diger kisiler paraflar.

'

Evrak olusturulduktan sonra“Kaydet”
butonuna basilir, Pdf Onizleme tusuna
basarak yazinin son hali kontrol edilir ve
parafla butonuna basilarak yazi onay
akisina sunulur.

Yazilan yazi Daire Bagkani
tarafindan imzalandiginda, yazi
ilgili birime havale edilir.

Biiro Personeli

Biiro Personeli

Biro Personeli /
Sube Muddird /
Daire Bagkani
Yardimcisi/
Daire Bagkani
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