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Sürecin Girdileri: İnternet, Bilgisayar, Microsoft Office Excel, Elektronik e-posta hesabı 

Sürecin Çıktıları: Haftalık geçiş raporu Excel tablosu 

Sürecin Kaynakları: Bilgisayar, akıllı kart bilgi web sitesi 

Süreç Performans Kriterleri: Her hafta düzenli olarak hazırlanır ve ortak alana kaydedilir 
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Süreç Adımları Sorumlu İlgili 
Dokümanlar 

Süreç Adımları Sorumlu İlgili 
Dokümanlar 

Büro Personeli 

Şube Müdürü 

Excel dosyası 

Elde edilen veriler, ortak alanda 
ilgili yıla ait veri takip 
dosyasında yıl/ay/hafta/gün 
olarak ayrılmış excel tablosuna 
işlenir. 

"https://akillikart.deu.edu.tr/rapor" ekranına 
giriş yapılarak yemekhane raporları ve detaylı 
geçiş raporu seçimi yapılır. İstenilen tarih 
aralığı girilerek terminal kısmından 
yemekhane seçimi yapılır. Gruplar kısmından 
sırayla ek gösterge seçimi yapılır ve geçiş türü 
seçilerek filtreleme yapılır 

Excel tablosuna işlenen veriler düzenli bir 
şekilde haftalık olarak amire elektronik e-posta 
ile gönderilir ve havuza kaydedilir. 
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