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Sürecin Girdileri: Kurum içi ve kurum dışı gelen taleplere göre spor salonu ve yüzme havuzlarında 
çalışma/antrenman saatleri oluşturulur.  
Sürecin Çıktıları: Üniversitemiz Spor Salonları ve yüzme havuzlarının kiralanması. 

Sürecin Kaynakları: Belgenet 

Süreç Performans Kriterleri: Spor Salonları ve yüzme havuzlarının İdari ve Mali İşler Daire Başkanlığı 
aracılığı ile kiralanması.   

SÜREÇ    Girdi 
(Tedarikçi) 

Çıktı 
(Müşteri) 

 Kaynak 

Kontrol 
(Performans Ölçütleri) 
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Süreç Adımları Sorumlu İlgili 
Dokümanlar 

      Etkinlik bilgileri bulunan dilekçe 
            evrak kayıt yolu ie gelir.E 

Hayır 

 

                                                          Hayır 

     Evet 

İdari ve 
akademik 
Personel 

Personel 

Personel 

Personel 

Dilekçe 

Uygunluk 
Yazısı 

Tüm spor salonları ve yüzme 
havuzlarının antrenman ve 
çalışma saatleri belirlenir. 

Salon ya da havuz kurum dışından kiralanacaksa 
ilgili dilekçe İdari Mali İşler Daire Başkanlığı 
tarafından S.K.S Daire başkanlığına gönderilir ve 
uygunluk görüşü sorulur. Uygunluk verildi mi ? 
(Belgenet) 

Salon ya da havuz dilekçede 
belirtilen gün ve saatlerde 
uygun ise kiralama talebi üst 
yönetime bildirilir. 
Uygunluk verildi mi? 

İdari ve Mali İşler Daire 
Başkanlığına uygunluk yazısı 
yazılır. (Belgenet) 

1 
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Süreç Adımları Sorumlu İlgili 
Dokümanlar 

Hayır 

       Evet 

Personel 

Personel 

Personel 

Dilekçe

Uygunluk 
Yazısı 

1 

Salon ya da havuz kullanımı için kurum içi 
ücretsiz tahsis dilekçesi gelir. (belgenet) 

Üst Yönetim 
bilgilendirilir, 
uygunluğu 
değerlendirilir. 
Uygunluk verildi mi? 

Talep eden birime Uygunluk 
yazısı yazılır. (belgenet)  

Kullanım 
gerçekleştirilir. 
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