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Sürecin Girdileri: Talep Formu 

Sürecin Çıktıları: Talep Formu, Teknik Şartname, Servis formu…vb 

Sürecin Kaynakları: MYS  (Malzeme Yönetim Sistemi) 

Süreç Performans Kriterleri: Talep Formunun İmzalanması 

SÜREÇ    Girdi 
(Tedarikçi) 

Çıktı 
(Müşteri) 

 Kaynak 

Kontrol 
(Performans Ölçütleri) 
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Süreç Adımları Sorumlu İlgili 
Dokümanlar 

                           EVET 

 HAYIR 

Başkanlık birimleri 

Planlama Personeli 

Planlama Personeli 

Planlama personeli. 
Depo sorumlusu 

MYS 
(Malzeme 
Yönetim 
Sistemi)  

üzerinden talep 
yapılması 

Teknik 
Şartname 

Teknik 
Şartname, servis 

formu, 
tutanak…vs 

SKS'ye bağlı birimlerden talep gelmesi. 

Dokümanlar uygun ve 
tam mı ?

Talebin cinsi belirlenir (Mal-Malzeme/Hizmet/Bakım-Onarım) 

Talebin cinsi 
ne ? 

Bakım-Onarım / Hizmet 

Mal-Malzeme 

Talep edilen 
Ürün depoda 

var mı ? 

Ürün teslim edilir. 

1 
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EVET 

  EVET                HAYIR 
HAYIR 

HAYIR 
EVET 

HAYIR                                       EVET 

Planlama 
personeli, depo 

sorumlusu 

Planlama 
personeli 

Planlama 
personel 

Planlama 
personeli 

Planlama 
personeli 

Harcama Yetkilisi 

Planlama 
Personeli 

Depo stok/kayıt 
sistemi 

MYS        
(Malzeme 

Yönetim Sistemi) 

MYS        
(Malzeme 

Yönetim Sistemi) 

MYS        
(Malzeme 

Yönetim Sistemi) 

MYS        
(Malzeme 

Yönetim Sistemi) 
çıktı alınan Talep 

Formu 

MYS        
(Malzeme 

Yönetim Sistemi) 

Depoda ürünün 
muadili var mı 

? Talep bulunan 
birim ürünün 

muadilini kabul 
ediyormu ? 

Talep edilen 
ürüne ait kod 

var mı ? 

1 

Ürün teslim edilir. 

Ürüne kod ataması yapılır. 

Sistem üzerinde harcama yetkilisi 
onayı yapılır. 

Talep formu çıktısı alınarak ıslak 
imzaya sunulur. 

Harcama yetkilisi 
onayı var mı ? 

Red gerekçe kaydı alınır, 
talepte bulunan birime 
bildirilir. 

Talep sistem üzerinden 
satınalma birim 
sorumlusuna iletilir. 
 


	Sağlık Kültür ve Spor Daire Başkanlığı İş Akış Süreci1 115
	Sağlık Kültür ve Spor Daire Başkanlığı İş Akış Süreci1 116
	Sağlık Kültür ve Spor Daire Başkanlığı İş Akış Süreci1 117



