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Siirecin Girdileri: Ogrenci igleri Daire Bagkanligi kayith égrenci sayisi, Fakiilte/Enstitii/Y (iksekokul ve
Meslek Yiiksekokullarin dgrenci kontenjan listesi , Universite Yénetim Kurulu Karari, Fakdilte/ Enstit(y/
Yuksekokul ve Meslek Yliksekokullarin Belgenet Gzerinden Saglik, Kiltir ve Spor Daire Baskanligrna
go6nderilen yemek bursu tanimlanmasi talebini igeren yazinin ¢iktisi, yemek bursu tanimlanacak 6grenci

listesi , Burs komisyon karari tutanagi

Surecin Ciktilar: Fakulte/ Enstitl/YUksekokul ve Meslek Yiksekokullar tarafindan yemek bursuna ihtiyaci

olan 6grencilere yemek bursu tanimlanmasi

Siirecin Kaynaklar: Belgenet Programi, Akilli Kart Rapor Ara Birim ekrani

Siire¢ Performans Kriterleri: ilgili birime zamaninda ve eksiksiz yazilmis olmasi

Yazinin takibinin yapiimasi
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Dokiimanlar

Ogrenci Igleri Daire Baskanligrndan
ilgili egitim — o6gretim yilinin  kayith
o6grenci sayisi e- posta ile 6grenilir.

\ 4

Saglik Kultur ve Spor Daire Baskanhidr'nin ilgili
yildaki toplam geliri Mali isler Biriminden
6grenilir. Elde edilen gelirin en fazla % 10’u
kadar denk gelecek sekilde 6grencilere yemek
bursu verilir.

Biro Personeli

A\ 4

Yemek bursu alacak 6grenci kontenjanlari
belirlendikten sonra, Universite Yénetim
Kurulu gindemine alinmak tGzere Genel
Sekreterlik’e Belgenet programinda yazi
gOnderilir.

Biro Personeli

\4

Universite Yonetim Kurulu Karar alindiktan
sonra Fakiilte/ Enstitli/ Yiiksekokul ve Meslek
Yiksekokullara 6grenci kontenjanlari, dagitim
listesi ve 6grenci giris listesi ekleri eklenerek
dagitimh yazi goénderilir.

\ 4

Fakulte/ Enstitd/ Yuksekokul ve Meslek
Yiiksekokullara tarafindan tespit edilen;
basaril, gelir diizeyi distk, ihtiyag sahibi,
afetzede vb. yemek bursu almaya hak
kazanan 6grenci isim listeleri daire
baskanligina bildirilir.

https://webmail7.
deu.edu.tr/

Ogrenci
Kontenjan
Listesi

Universite
Yoénetim Kurulu
Karari

Ogrenci
Kontenjan
Listesi / Ogrenci
Dagitim Listesi /
Ogrenci giris
listesi
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Belgenet Uzerinden Daire Bagkanligina
Fakilte/Enstitu/Ylksekokul ve Meslek
Ylksekokullarinin yemek bursu talebini igeren
yazisinin Sube Muduirligi’ne ulagsmasi

A 4

Gelen yazinin eklerinde dgrencilerin adi —
soyadi ve 6grenci numarasi, Akilli Kart Rapor
Ara Birim ekranina Kullanici adi ve sifre ile
giris yapilarak Kisi Kart Raporlari sekmesine
tiklanir TC no kismina 6grenci numarasi
yazilarak eksik veya yanliglik olmamasi, burs
tanimli olup olmadigina iliskin kontrol saglanir.

!

Dogrulugu saglanan égrenciler icin Belgenet
programi iizerinden Bilgi islem Daire
Baskanhgr'na hitaben okulun yazisi ilgi
tutularak yemek bursu tanimlama metni
olusturulur.

A 4

Bilgileri kisminda “Konu Kodu” kismina birim
adi yazilarak “Beslenme iase” islem bittiginde
saklanacak klasor segilir. Konu kismi “Yemek
Bursu Tanimlanmasi” yazilir. “

Daire Bagkani / Sube

Personeli

Buro Personeli

Buro Personeli

Biro Personeli

Yemek Bursu
Yazisi

Gelen yazi
ekindeki Ogrenci
Listesi

Sorumlu

ilgili
Dokiimanlar
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“Bilgi Secim Tipi” sekmesinde “Geregi” olarak
gidecegi birim olan “Bilgi Islem Daire

)

Baskanhgi” Birimi segilir.

‘

Onay Akisl kisminda sag tarafindaki
“Otomatik Onay Akisi” segilerek ¢ikan listeden
siralama asagidaki gibi olacak sekilde onay
akisi olusturulmalidir.

\ 4

“Memur ya da Isgi, Calisan (yaziyi yazan kigi),
Sube Midirl veya Vekili, Daire Baskan
Yardimcisi, Daire Baskani veya Daire Baskan
Vekili segilir. Karsilarindaki paraf kismi Daire
Baskani yaziyi imzalar diger kisiler paraf

olmalidir.

Evrak olusturulduktan sonra sagdaki
“Kaydet” basilir Pdf Onizleme tusuna
basarak yazinin son hali kontrol edilir ve sag
Ustte parafla butonuna basilarak yazi onay
akisina sunulur.

Yazilan yazinin onay akisi ilgili
personel, Sube Muduri ve Daire
Baskani Yardimcisi paraflayip, Daire
Baskani tarafindan imzalandiginda,
yazi Bilgi Islem Daire Baskanhgrna
go6nderilmis olur.

Buro Personeli

Buro Personeli

Buro Personeli

Biro Personeli




