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Sürecin Girdileri: Personelin İzin Talebinin Tarafımıza Ulaşması. 

Sürecin Çıktıları: Personele ilgili iznin yazılması. 

Sürecin Kaynakları: Personel Otomasyon Sistemi (ORACLE), Elektronik Belge Yönetim Sistemi 

Süreç Performans Kriterleri: Sistemde işlemlerin eksiksiz yerine getirilmesi.  

SÜREÇ    Girdi 
(Tedarikçi) 

Çıktı 
(Müşteri) 

 Kaynak 

Kontrol 
(Performans Ölçütleri) 
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Dokümanlar 

   İlgili Personel 

Mutemet 

Bilgisayar 
İşletmeni 

ORACLE 

EBYS 

İlgili personelin mazeretini içeren izin durumuna 
göre dilekçesi Belgenet üzerinden gelir. (Refakat 
izni için durum bildirir raporu istenir.) 

Personel Daire Başkanlığından gelen onay yazısı 
izin dosyasında bekletilir. 

657 4/A kadrolu personelin dilekçeleri Başkanın 
onayından sonra  üst yazı ile Rektör onayına 
sunulmak üzere Personel Daire Başkanlığına 
gönderilir. Diğer personellerin izinleri Oracle 
sisteminden girilerek Belgenet sistemine 
aktarılır ve Başkan onayına sunulur. 

Personel iş başı yaptığında özlük dosyasına 
kaldırılır.
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