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Sürecin Girdileri: Tahakkuk bilgilerinin, ilgili birime ulaşması. 

Sürecin Çıktıları: Staj yapan öğrencinin sigorta primlerinin ödenmesi. 

Sürecin Kaynakları: Mali Yönetim Sistemi (MYS), Sosyal Güvenlik Kurumu-Tahakkuk Fişleri-Zorunlu Staj 
Okul Listesi 

Süreç Performans Kriterleri: Eksiksiz bir şekilde sigorta primlerinin yatırılması. 

SÜREÇ    Girdi 
(Tedarikçi) 

Çıktı 
(Müşteri) 

 Kaynak 

Kontrol 
(Performans Ölçütleri) 
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Dokümanlar 

 

 

Bilgisayar 
İşletmeni 

Fakülte/Yüksekok
ulu/Meslek 

Yüksekokulla 

SGK Tahakkuk 
Fişleri ve Okul 
Listesi Excel 

Tablosu 

MYS (Mali 
Yönetim 
Sistemi) 
Harcama 

Talimatı ve 
Ödeme Emri 

Zorunlu staja tabi öğrencilerin çalıştıkları 
döneme ilişkin Muhtasar ve Prim Hizmet 
Beyannamesi ilgili Akademik Birimlerce 
onaylanır.

Gelen tahakkuk fişlerinde yer alan ödeme 
tutarları, Aylık Sigorta Prim Ödeme Listesine 
eklenir.  

MYS üzerinden Harcama Talimatı ve Ödeme 
Emri hazırlanır.

Ödeme listesi ve Tahakkuk fişleri Ödeme Emri 
Listesine eklenerek Gerçekleştirme Görevlisi ve 
Harcama Yetkilisinin onayına sunulur. 

Onaylanan Ödeme Emri Belgesi ve ekleri 
Strateji Geliştirme Daire Başkanlığı’na 
gönderilir. (Her ayın 25'ne kadar 
gönderilir)

Onaylanan Beyanname içindeki Sigorta Prim 
Ödemesine ilişkin Tahakkuk Fişleri Belgenet 
üzerinden Başkanlığımıza gönderilir.
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