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Sürecin Girdileri: Sürecin başladığı girdi ( dilekçe, talep, öneri, form vb.) 

 

 

Sürecin Çıktıları: Süreç tamamlandığında çıktı tanımlanacak ( Onay formu, diploma, fatura, doküman vb.  

 

 

Sürecin Kaynakları: Bu süreci yürütmek için gerekli olan yazılımlar, dökümanlar  vb  

 

 

Süreç Performans Kriterleri: Sürecin başarıyla tamamlandığını gösteren ölçülebilir bir kriter.  

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

SÜREÇ    Girdi 
(Tedarikçi) 

Çıktı 
(Müşteri) 

 Kaynak 

Kontrol 
(Performans Ölçütleri) 
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İş Akışı, KR-05.FR.35,21.08.2024  
 

  İş Akış Adımları Sorumlu 
İlgili 

Dokümanlar 
 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

 

 

 
 

 

 
                                                                                     

       

 
 

 

 
 

 

                                                                     
                                                           

 

 

 

 

  
 

 

 
         

 

 
                                                           

 

 
                                              

 

                     
 

 

                                                       

 

               

 

 Personel 

 
 

 

 
 

 

 
Birim Amiri 

 

 

 

 
 

 

 
 

 

Sosyal Tesisler 
Muhasebe 

 

 
 

 

 
 

 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

Avans Talep Formu birimimize gelir. 

Teslim alınan Avans Talep Formunun yetkili imza 

ve onay kontrolü ile avans talebinde bulunan 

kişinin iban numara kontrolü yapılır. 

Harcanan avansın Avans Kapanış Formu, Alış 

Faturaları ve varsa kalan bakiyenin dekontu 

teslim alınır ve kontrolleri yapılır. 

Netsis Muhasebe Programına işlenir. 

Ödeme Talimatı ve ekleri bankaya  

fakslanır,banka süreci takip edilir. 

BİTİR 

Evrak ödendi kaşesi vurulur ve ödenmişler 

dosyasına kaldırılır. 

 

Ödeme Talimatı ve ekleri hazırlanarak imzaya 

sunulur.İmzadan çıkan evraka sayı alınır. 
 


