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Kaynak

Girdi —— - e Cikt1
(Tedarikgi) SUREC (Miisteri)

Kontrol
(Performans Olgiitleri)

Sirecin Girdileri: Konukevine basvurmak isteyen Arastirma Gorevlisi Fakiiltesine Dilekge ve Tahsis Talep

Beyannamesi ile Bagvurusunu Yapmasi.

Surecin Ciktilari: Aragtirma gorevlisinin konaklama hizmetinden yararlanmasi.

Surecin Kaynaklar: Office uygulamalari, Belgenet

Siire¢ Performans Kriterleri: Kisinin barinma ihtiyacinin giderilmesi.
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is Akis Adimlarn Sorumlu ilgili
Dokiimanlar
Konukevine basvurmak isteyen Arastirma Gorevlisi Fakiiltesine Arag.Gor.

Dilekge ve Tahsis Talep Beyannamesi ile Bagvurusunu Yapar

v

Dilekce ve Talep Beyannamesi Fakiilteden Belgenet Uzerinden
Ust Yazi ile Gelir

Bagvuran Arastirma Gérevlisinin lgili Sartlara
Uyup/Uymadig1 Belirlenir

'

Arastirma Gorevlisinden gerekli belgeleri tamam
ise.(niifus belgesi,evlilik clizdani,ikametgah
belgesi,adli sicil kaydi,6grenci
belgesi,Gorevlendirme Belgesi)

'

Evraklar Tamamlandiktan Sonra Yo6netim
Kurulu Imzaya Sunulur.

v

A

HAYIR Eksiz evraklar
tamamlanir.
EVET
Evrak Imzadan Ciktiktan Sonra
Guvence ve Kira Bedeli Yatirmasi
Istenir.  Konut Teslim  Tutanagi

Hazirlanir,Demirbas/Esya/Mefrusat
Listesi imzalatilir, Anahtar Teslim Edilir.

Fakiilte,Enstiti

Sosyal Tesisler
Sube Mudurlugi

Sosyal Tesisler
Sube Madurligu

Sosyal Tesisler
Sube Mudurlagu

Sosyal Tesisler
Sube Mudurlagi

Yoénetim Kurulu
icin Gerekli
Evraklar
(NUfus Clzdan
Fotokopisi,
ikametgah
Belgesi,
Ogrenci Belgesi,
Adli Sicil Kaydi,
Gorevlendirme
Belgesi)

Dilekge

Tahsis Talep
Beyannamesi

Belgenet Sistem
Gelen Evrak
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Sorumlu Dokiimanlar

Konukevine
Yatacak Olan
Kiralar Liste
Halinde Muhasebe
Birimine Teslim
Edilir.Yine
Yatirilmis Olan
Kiralarin Bnak
Ekstresi Muhasebe
Biriminden Alinip
Excel tablosu
Halinde Aylik
Olarak Islenir

¢

Belgenet Uzerinden
Cikis Evraklar
Ulastiktan Sonra
Ucret fadesi Var Ise
Tespiti Yapilip Geri

Odeme Yapilr

(Glivence/Kira)
Konukevi Bosaltma Durumunda;
Konuttan Ayrilma Dilekgesi Alinir, Konut
Teslim Tutanagi Hazirlanir,

Demirbas/Esya/Mefrusat Liste Kontroli
Yapilir. Anahtar Teslim Alinir.

Sosyal Tesisler
Sube Madurligu

Ogretim
Elemani ve
Aragtirmaci
Konukevi
Gorevlisi

Yénetim Kurulu Igin
Gerekli Evraklar
(Nufus Cuzdan
Fotokopisi,ikametgah
Belgesi,Ogrenci
Belgesi,Adli Sicil
Kaydi,Gorevlendirme
Belgesi)

Dilekge

Tahsis Talep
Beyannamesi

Belgenet Sistem
Gelen Evrak
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