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Sürecin Girdileri: Talep Formu 
Sürecin Çıktıları: Teslim Tutanağı 
Sürecin Kaynakları: Office programları.  
Süreç Performans Kriterleri: İşin Yapılması 
 
 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

SÜREÇ 

 

   Girdi 
 

 

Çıktı 
 

 

 

 Kaynak 

 

Kontrol 
(Performans Ölçütleri) 
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İş Akışı, KR-05.FR.35,21.08.2024  
 
 

         İş Akış Adımları  Sorumlu 
İlgili 

Dokümanlar 
 
 
 
 
 
 
  
 
 

              
 
 
 
 
 
 
 EVET 
 
 
 
 

HAYI 
 HAYIR 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 EVET 

Büro Personeli 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Büro Personeli 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Şube Müdürü 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
                                                 
 
 
 
Büro Personeli  

 
 

Excel dosyası 
 
 
 

Elden Manuel Talep üzerinden satın alınması istenen 

mal veya hizmet belirtilir. 

Daha sonra oluşturulan talep Müdürlüğümüz 

ve Başkanlığımıza imza sürecine sunulur 

Talep edilecek 

miktarlar revize 

edilir. 

Takip işlemleri için talep takip 

excel dosyasına kayıt edilir. 

İmza süreci tamamlanan talep 

Satın Alma birimine teslim 

edilir. 

İşlem 

sonu 


