
 

MÜZE ENVANTER SAYIMI İŞ 
AKIŞI 

Doküman Kodu SKS-08.İA.03 
Yayın Tarihi  17/06/2026 
Revizyon Tarihi 00 
Revizyon No 00 
Sayfa 1 / 2 

 

  
 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Sürecin Girdileri: Güncel müze envanter sayımı 
 
Sürecin Çıktıları: Bağış Formu 
 
Sürecin Kaynakları: Sergi Eserleri 
 
Süreç Performans Kriterleri: Eser kayıt takibi 
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Bağış Beyan Formları 

Müze demirbaş malzemenin sayımı yapılması 
ve belgelenerek ilgili programa işlenmesi. 
 

Müze vitrin temizliği sırasında eserlere gözetmenlik 
yapılması ve yerleştirilmesi. 
 

Müzeye bağış yapılan eserlerin kayıtlarının 
yapılması 
 

Uygun 
bulundu 

mu? 

Bağışın 
uygun 
olmadığının 
bildirilmesi 

Bağış yapmak isteyen kişilerin bağışlarının 
uygunluğunu müze müdürü ve müze 
uzmanına sunulması 

Müzede bulanan eserlerin ve demirbaş malzeme 
sayımının yapılması. 
 

Bağış yapılan eserlerin uygun şekilde muhafaza 
edilmesinin ve sergilenmesinin sağlanması 
 

İşlem 
sonu 

Bağış formunun bir 
nüshasının bağışçıya 
verilmesi 
 

Bağış formunun 
doldurulması ve 
bağışçıya imzalatılması 


